razvojni center
novo mesto
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SOFINANCIRANIH IZ EVROPSKEGA SKLADA ZA REGIONALNI RAZVQO)
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SPLOSNE

.. O LAS Javni Dokumenti in Projekti
SR Novice "~ Kontakt b A Projekti v o0

INFORMACIJE i oot

Strateski dokumenti

Dokumenti, obrazci in navodila PdObrenl Pr?jek'l‘l1 SfroiegijoTokolnegorazvojq
javnega poziva . \o Dokumenti LAS DBK
> www.las-dbk.s Dokumentizaupraviéence >  Sklad EKSRP

Sklad ESRR

Dokumenti in obrazci =2

>

> Dokumenti za upravi¢ence—>

> Sklad ESRR Sklad ESRR
Evropski sklad za regionalni razvoj

Na tem mestu so zbrane vse osnovne informacije glede izvajanja projektov in

vlaganja zahtevkov za izplacilo.

Pri izvedbi projekta je potrebno upostevati:

https://www.las-dbk.si/dokumenti-in-obrazci/dokumenti-za-upravicence/
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TEMELINI DOKUMENTI

1. Uredba o izvajanju lokalnega razvoja, ki ga vodi skupnost, v
obdobju do leta 2027 (Uradni list RS, St. 132/23 in 57/2024)

2. Navodila organa upravljanja o upravicenih stroskih za sredstva
evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2021-2027

3. Navodila organa upravljanja na podrocju zagotavljanja
prepoznavnosti, preglednosti in komuniciranja evropske kohezijske
politike v obdobju 2021-2027
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OSNOVNA PRAVILA

dUpraviceni stroski posameznega projekta ne smejo biti financirani z drugimi javnimi
sredstvi.

Projekt mora biti izveden v skladu s prijavljeno in s strani Ministrstva za kohezijo in
regionalni razvoj odobreno vsebino ter podrocnimi predpisi.

W Upravi¢enci morajo za upravi¢ene in dejansko nastale stroske voditi loceno
racunovodstvo ali ustrezno racunovodsko kodo za transakcije v zvezi projektom.

) Upraviceni so samo stroski, ki so nastali po vloZitvi vloge za odobritev operacije na
MKRR.

] Neupraviceni stroski so poleg tistih, opredeljenih v Uredbi CLLD, vsi tisti, za katere kljub
pozivanju, niso predlozena zahtevana dokazila oz. ta nimajo vseh predpisanih elementov
ali pa niso razumljiva, ter tisti, ki niso nastali pri izvajanju posamezne aktivnosti.
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SPLOSNE INFORMACIJE - ZAHTEVKI:

= Za upravicence LAS DBK za izplacilo glede na dinamiko
doloceno v pogodbi in skladno z opredeljeno visino sredstev posameznega
zahtevka za izplacilo.

= \VV obodbju izvajanja in pred nastankom sprememb lahko upravicenci
skupno najvec zaprosijo za spremembo projekta.

= Pred vlozitvijo zahtevka za izplacilo mora biti projekt oz. aktivnosti faze

= Dokumentacija za oddajo zahtevka se oddaja pred
rokom za posredovanje zahtevka na OU

Sofinancira
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OBVEZNOSTI

Upravicenci prevzemajo in izpolnujejo vse obveznosti in zahteve v povezavi s
sofinanciranimi projekti, hrambo dokumentacije:

- Upravicenec projekta mora , Za namen katere je bila

izvedena nalozba, za katero je bila javna podpora izplacana se
za izplacilo sredstev. Kadar je

upravicenec MSP, je ta rok 3 leta.

- Skrajni rok za hrambo dokumentacije je 5 let od 31. decembra leta, v katerem je
bilo opravljeno zadnje placCilo upravicencu, brez poseganja v pravila, ki urejajo
drzavno pomoc;

« Upravicenec projekta mora izpolnjevati obveznosti ter
glede v skladu z organa upravljanja na
podrocju zagotavljanja preglednosti in EKP v obdobju 2021-2027
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IZVAJANJE PRED PODPISOM POGODBE

= v primeru, da se zacne izvajati pred podpisom pogodbe, se izvaja izklju¢no na lastno
odgovornost prijavitelja,

= upraviceni stroski lahko nastanejo od dneva oddaje vloge na MKRR, vendar se
projekt ne sme zakljuciti pred sklenitvijo pogodbe z MKRR,

= pred podpisom pogodbe ni mogoce oddajati zahtevkov za izplacilo sredstey,

= pravila glede oznacCevanja projekta je treba dosledno upostevati ze z dnem zacetka
izvajanja projekta,

= zacCetek izvajanja projekta in posledicno tudi datum vlaganja zahtevkov se lahko
zaradi poteka obravnave vloge na MKRR ¢asovno zamakneta.




PROJEKTI
INVESTICIJSKE

B dejanski upraviceni stroski pavsalni stroski NARAVE

R Sofinancira
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KATEGORIJE IN VRSTE STROSKOV

INVESTICUJA:

Nakup nepremicnin - je upravi¢en do sofinanciranja, Ce obstaja neposredna

povezava med nakupom in ciljem aktivnosti v operaciji in Ce ta navodila in

odlocCitev o podpori ne dolocajo drugace.

Dokazila:

= porocilo sodnega cenilca oziroma izvedenca ustrezne stroke, ki na dan
sklenitve pravnega posla ni starejSe od dvanajstih mesecey;

= kupoprodajna pogodba in/z zemljisSkoknjizno(im) dovolilo(m) z overjenim
podpisom prodajalca;

" jzpis iz zemljiske knjige,

" jzjava s podpisom odgovorne osebe upravicenca, da za zemljisCe z objektom
ali z delom objekta, ki je predmet nakupa ali za izgradnjo oziroma adaptacijo
objekta, v zadnjih desetih letih ni bilo dodeljenih javnih nepovratnih sredstev
ali nepovratnih sredstev Skupnosti, ki bi pomenila podvajanje pomoci, ko gre
za sofinanciranje nakupa iz sredstev kohezijske politike;

= dokazilo o placilu kupnine.
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. :**** Sofinancira
Gradnja: LN Evropska unija

Gradnja objektov je upravi¢ena do sofinanciranja, Ce obstaja neposredna povezava med gradnjo in
ciljem aktivnosti v operaciji in Ce ta navodila in odloCitev o podpori instrumenta ne dolocajo drugace.

Dokazila:

= dokazilo o lastnistvu zemljis¢ / sklenjena notarsko overjena pogodba o najemu, pogodba o
ustanovitvi stvarne sluznosti, pogodba o ustanovitvi stavbne pravice, koncesijska pogodba ali drugo
dokazilo v skladu z 9. clenom Zakona o stvarnem premozenju drzave in samoupravnih lokalnih
skupnosti;

= pravhomocno gradbeno dovoljenje, Ce je glede na vrsto objekta potrebno
= pogodba o gradbenih delih in sklenjeni dodatki k pogodbi;

= potrjene posamezne gradbene situacije, ki vsebujejo podatke o koli¢inah in cenah izvedenih del,
skupni vrednosti izvedenih del, prej izplacanih zneskih in znesku, ki ga je treba placati na podlagi
izstavljene situacije;

= v pogodbi predvidena financna zavarovanja;

= tri ponudbe

= koncno porocilo/koncna izjava (Ce je v pogodbi predvidena);

= yporabno dovoljenje in potrdilo o prevzemu (v kolikor obstaja);

= dokazilo o placilu racunov oziroma eRacunov na podlagi izdanih gradbenih situacij.



Oprema in druga opredmetena osnovna sredstva

Izdatki nakupa, uporabe in vzdrzevanja opreme so upraviceni, Ce so skladni s cilji operacije. Nakup
rabljene opreme NI upravicen strosSek (razen izjemoma).

Dokazila:

* dokumentacija o postopku oddaje javnega narocila,

= pogodba ali narodilnica ter sklenjeni dodatki k pogodbi;
= tri ponudbe

- raéun_Lnay_edba oznake, tipa opreme, v primeru sestavljenih naprav/proizvodnih linij natancna
specifikacija posameznih komponent, ki sestavljajo celoto);

* dokazilo o dobavi opreme oziroma posamezne komponente v primeru sestavljenih
naprav/proizvodnih linij (dobavnica, tovorni list; v kolikor gre za uvoz: npr. dobavnica, enotna
upravna listina (EUL),

= dokazilo, da je kupljena oprema nova (razvidno leto izdelave - garancije, certifikati, tehni¢ne
specifikacije, potrdila proizvajalcev);

= dokazilo, da je kur:ljena IKT oprema obnovljena (refurbished) (garancije, certifikati itd. kot
doloceno v pogojih za upravicenost stroska);

" jzjava s podpisom odgovorne osebe upravicenca o namenskosti opreme (za kaj se bo
uporabljala, kje se bo nahajala in kdo bo njen lastnik po koncu operacije);

= fotografije opreme;
" jzpis iz registra osnovnih sredstev (kadar relevantno >500 EUR ali daljSa uporaba)

. 3 Ve
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Investicije v neopredmetena sredstva:

Stroski in izdatki za nakup in vzdrzevanje neopredmetenih sredstevy, ki vkljuCujejo nakup nematerialnega
premozenja, pridobitev patentov, nakup licenéne programske opreme ali pridobitev drugih
neopredmetenih sredstev, so upraviceni. Neopredmetena sredstva se uporabljajo za namen in v skladu s
cilji, dolocenimi v operaciji.

Dokazila:

= dokumentacija o postopku oddaje javnega narocila, Ce je upravicenec narocnik po zakonu, ki ureja
javno narocanje oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o sofinanciranju oz. v odlocCitvi o podpori v
drugih primerih;

= pogodba ali narocilnica ter sklenjeni morebitni dodatki k pogodbi;

= dokazilo o dobavi neopredmetenih sredstev (dobavnica, dokazilo o pridobitvi pravice za uporabo)
= tri ponudbe

= racun;

= upravicenec pri nakupu neopredmetenih sredstev (npr. programske opreme) poskrbi za to, da se nanj
prepisejo ustrezna avtorskopravna oz. druga licenCna upravicenja, na podlagi katerih je mogoce Steti,
da je sredstvo bodisi njegova trajna last, bodisi njegova zacasna licencna last, ki mu omogoca izvedbo
operacije;

" jzjava s podpisom odgovorne osebe upravicenca o namenskosti neopredmetenih sredstev (za kaj se
bodo uporabljala in kdo bo njihov lastnik po koncu operacije);

= jzpis iz registra osnovnih sredstev; ; i _
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Stroski informiranja in komuniciranja:

Stroski informiranja in komuniciranja so upraviceni stroski, ce so neposredno
povezani z aktivnostmi informiranja in komuniciranja v zvezi z operacijo (izdelava
spletne strani, oglasevalske storitve, svetovanja na podrocju informiranja in
komuniciranja, stroski tiska, nastopi na sejmih, stroski zalozniskih storitev...)

Dokazila:

= dokumentacija o postopku oddaje javnega narocila
= pogodba ali narocilnica + tri ponudbe
= racun;

= dokazilo o izvedbi (npr. natisnjen oglas, objava, naznanilo, posneta oddaja, izpis
internetne strani, vabilo na novinarsko konferenco/delavnico, seznam
udelezencev oz. lista prisotnosti, fotografije itd.);

= dokazilo o placilu.
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Stroski storitev zunanjih izvajalcev:

Ta kategorija stroskov vsebuje stroske storitev, ki jih izvedejo zunaniji izvajalci v
okviru operacije in so potrebni za izvedbo operacije.

Stroski storitev zunanjih izvajalcev lahko vkljucujejo na primer:

= svetovalne in nadzorne storitve (pravno, finan¢no, trzenjsko, ipd.
svetovanje, storitve inzeniringa);

= Studije o izvedljivosti projektov, projektna dokumentacija, nadzor in
investicijski inzeniring (po podjemni pogodbi oz. postopku po ZJN);

= prevajalske storitve, lektoriranje in podobno;

= storitve izobrazevanja in usposabljanja;

= analize, studije in nacrti z informacijskega podrocja;

= administrativno tehnicne storitve, Ce so neposredno povezane z operacijo;

Sofinancira
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Za delo po pogodbi o opravljanju storitev:

dokumentacija o postopku oddaje javnega narocila, Ce je upravicenec narocCnik po zakonu,
ki ureja javno narocanje

pogodba o opravljanju storitev oziroma narocilnica;

dokazilo o opravljeni storitvi;

racun;

izjava oz. dokazilo, da je bil najem oz. zakup stroSkovno najbolj uc€inkovit nacin za uporabo
opreme, neopredmetenih sredstey, ipd.;

v primeru dolgoroCnega najema infrastrukture in omrezij elektronskih komunikacij
pogodba o sklenitvi dolgoro¢nega najema;

klju€ za izraCun upraviCene visine stroska, kadar se uveljavlja sorazmerni delez racuna;
dokazilo o placilu.

Za delo po podjemni pogodbi:

dokumentacija o postopku oddaje javnega narocila,

podjemna

dokazilo o opravljeni storitvi

racun ali zahtevek za izplacilo podjemnega dela;

obracun podjemnega dela in individualni REK-O obrazec;

dokazilo o placilu podjemnega dela in pripadajocCih davkov in prispevkov, vklju¢no z REK-O

obrazcem v primeru mnozicnega placila. - _ _
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Za delo preko studentskega servisa:

* napotnica Studentskega servisa;

= porocCilo o opravljenem delu;

= racun Studentskega servisa;

= dokazilo o placilu Studentskega dela in pripadajocih davkov in prispevkov.

Za delo po avtorski pogodbi:

= dokumentacija o postopku oddaje javnhega narocila, Ce je upravicenec
narocnik po zakonu, ki ureja javno naroCanje;

= avtorska pogodba;
= racun ali zahtevek za izplacilo avtorskega honorarija;
= obracun avtorskega dela (ali individualni REK-2 obrazec);

= dokazilo o opravljeni storitvi (odvisno od storitve — avtorski izdelek,
porocilo o delu);

= dokazilo o placilu avtorskega dela in pripadajocCih davkov in prispevkov,
vklju¢no z REK-2 obrazcem v primeru mnozi¢nega placila.
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NALOZBE OZIROMA INVESTICIJE V OPREDMETENA OSNOVNA
SREDSTVA

Obvezni podatki na racunu, kateri je izdan drugemu podjetju so:

* kraj in datum izdaje racuna;

« zaporedna Stevilka, ki omogoca identifikacijo racuna;

* naziv, naslov, mati¢na Stevilka, davcna Stevilka in identifikacijska stevilka za DDV (Ce je

izdajatelj vpisan v register zavezancev za DDV) dobavitelja blaga ali storitev;

* naziv, naslov, mati¢na Stevilka, davéna Stevilka naro¢nika ter identifikacijska Stevilka za

DDV (Ce je narocnik dolzan obracunati DDV);

* kolicina in vrsta dobavljenega blaga oz. obseg in vrsta opravljenih storitev;

* datum, ko je bila opravljena dobava blaga oz. ko je bila opravljena storitev ali datum, ko je bilo opravljeno
predplacilo;

* cena na enoto brez DDV ter kakrsnakoli znizanja cen in popusti, ki niso vklju¢eni v ceno na enoto;

* davcna osnova, od katere se obracuna DDV po posamezni stopnji oziroma na katero se nanasa oprostitev;

* stopnjain znesek DDV;

* klavzula o oprostitvi DDV (DDV ni obracunan na podlagi 1. odstavka 94. ¢lena ZDDV-1 (nismo zavezanci za DDY)
ali DDV ni obracunan na podlagi Zakona o davku na dodano vrednost (nismo zavezanci za DDV)). Davek v tem

primeru ne sme biti obracunan ali naveden na racunu.
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NALOZBE OZIROMA INVESTICIJE V OPREDMETENA
OSNOVNA SREDSTVA

Obvezni podatki na racunu, ki je izdan osebi brez podjetja so:
datum izdaje racuna;
zaporedna Stevilka, ki omogoca identifikacijo racuna;
naziv, naslov, davéna in identifikacijska stevilka (Ce je vpisan v
register DDV zavezancev) dobavitelja blaga ali storitev;

prodajna vrednost blaga oz. storitve z vkljucenim DDV ter znesek
vracunanega DDV.
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TRI PODNUDBE — DA ALI NE

= V skladu z Navodilu OU (NUS) velja, da kadar upravicenci niso narocniki po ZJN,
morajo izvajati operacijo v skladu s temeljnimi naceli ZJN, navodili posredniskega
telesa, ki lahko podrobneje opredelijo izkazovanje upostevanja nacel, skladnost
cen s trznimi, prepreCevanje nasprotja interesov, zmogljivost ponudnika ipd., s
pogodbo o sofinanciranju.

* Pri oddaji zahtevka se mora preloziti dokazila, ki so opredeljena v poglavju 3.1
Navodil. Niso pa za ESRR predpisane tri ponudbe (Stevilcno), mora pa biti izveden

postopek pridobivanja ponudb, ki mora biti ustrezno dokumentiran in se ga predlozi
k zahtevku za izplacilo.
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PAVSALNI ZNESKI (20 % UPRAVICENIH STROSKOV)

= V primeru pavsalnih zneskov so vsi upraviceni stroski ali del upravicenih stroskov
operacije povrnjeni na podlagi:

= vnaprej dolo¢enega pavsalnega zneska (utemeljena dolocCitev zneska),

= v skladu z vhaprej dolo¢enimi dolocbami dogovora o dejavnostih in/ali rezultatih, ki je
dolocen v pogodbi o sofinanciranju.

= Nepovratna sredstva so plac¢ana, Ce so izpolnjene vse vnaprej dolo¢ene dolocbe dogovora o
dejavnostih in/ali rezultatih.

= Koncni znesek nepovratnih sredstev je placan na podlagi v celoti dosezenega fizicnega
zakljuCka operacije (oz. faze operacije), ustrezno potrjenega s strani upravi¢encev in
preverjenega s strani OU/PT, brez potrebe za utemeljitev dejanskih stroSkov. V tem
primeru ni referenc na posamezne financne spremne dokumente za izdatke.

= Pri uporabi pavsalnih zneskov je lahko koristno, da se vkljucijo postopna placila,

povezana z doseganjem nekaterih vnaprej dolocenih mejnikov. Prav tako kot uporaba
stroskov na enoto uporaba pavsalnih zneskov naceloma poda priblizek dejanskim

stroSkom operacije.
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PAVSAL - DOKAZILA

= utemeljena dolocitev pavsalnega zneska v skladu z vnaprej dolo¢enimi dolo¢bami o
dejavnostih in rezultatih;

= upravicenec mora predloziti dokumente, ki so zapisani v pogodbi o sofinanciranju, ki
dokazujejo, da so bili u€inki/rezultati v celoti dosezeni.




DAVEK NA DODANO VREDNOST

DDV ni upravicen strosek, razen:

¢ Ce se podpora nanasa na nabavo blaga oziroma storitev, ki jih bo upravicenec
uporabil za namene dejavnosti in transakcij, v zvezi s katerimi se v skladu s
predpisi, ki urejajo DDV (ZDDV-1), ne steje za dav€nega zavezanca ali

¢ za namene dejavnosti in transakcij, ki so v skladu z ZDDV-1 oproscene placila
DDV, brez pravice do odbitka DDV.

Upravicenec kadar koli pridobi obvestilo glede veljavnosti identifikacijske Stevilke za DDV
posameznega upravicenca na odprtem portalu eDavki ali portalu Evropske unije.
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PREDPLACILA

BREZ BANCNE GARANCIJE

* upravicenci: oseba zasebnega ali javhega prava in je ustanovljena in deluje kot
drustvo, zasebni ali javni zavod ali ustanova

» predplacilo se enkratno odobri brez predlozitve bancne garancije, in sicer do
visSine 30 % vrednosti podpore iz odloCbe o pravici do sredstev

* zahtevek za izplacilo sredstev je potrebno vloziti najmanj v visini predplacila
najpozneje v 180 dneh po izplacilu predplacila

Sofinancira
Evropska unija




NEIZPOLNJEVANJE OBVEZNOSTI:

« Neizpolnjevanje in krsitev obveznosti, sofinanciranih iz naslova ESRR, se sankcionira v skladu z Uredbo
2021/1060/EU.

« UpraviCenec, ki ne hrani dokumentacije, mora za sklad ESRR vrniti vsa izpla¢ana sredstva ali njihov sorazmerni
del.

- Ce upravi¢enec ne doseze ciljev in kazalnikov projekta, kot je to opredelil v vlogi, se mu obseg podpore v
sorazmernem delezu zniza, kar pomeni, da se mu zniza delez podpore v enakem odstotku, kot ni bil dosezen
zastavljeni cilj.

- Kadar upravicenec projekta v okviru SLR ne izvede v skladu z odloCbo o pravici do sredstev oziroma pogodbo o
sofinanciranju in krsi doloCbe 7. Clena te uredbe, se mu sredstva ne izplacajo.

- Ce upravi¢enec zamudi 30-dnevni rok za odstop od izvedbe projekta, ki te¢e od podpisa pogodbe o
sofinanciranju ali rok za vlozitev zahtevka za izplacilo, ki je doloCen v odloCbi o pravici do sredstev ali v pogodbi
o sofinanciranju, ni upravicen do sredstev iz naslova podpore za izvajanje projektov v okviru SLR, za koledarsko
leto neizpolnitve obveznosti in naslednje koledarsko leto.

« Upravicenec, ki uvede bistvene spremembe in podpore ali predmet podpore
, Za katerega je prejel javno podporo, mora vsa izplaCana sredstva vrniti v proracun
Republike Slovenije skupaj z zakonitimi zamudnimi obrestmi.
 Upravicenec, ki iz in jo nepreklicno odkloni, mora v
proracun Republike Slovenije vrniti vsa izplaCana sredstva skupaj z zakonitimi zamudnimi obrestmi.

AL Sofinancira
AN Evropska unija



http://data.europa.eu/eli/reg/2021/1060/oj
http://data.europa.eu/eli/reg/2021/1060/oj

CLLD

lokalni razvoj, ki ga vodi skupnost

www.las-dbk.si

Na spletni strani so objavljene vse pomembne novice v zvezi z
izvajanjem pristopa LEADER/CLLD na obmoc¢ju LAS DBK.
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http://www.las-dbk.si/
http://www.las-dbk.si/
http://www.las-dbk.si/
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